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教育局 

学位安排支援服务登记表 

(I) 家长或监护人须知

登记方法 

1. 家长或监护人可透过以下方式为合资格儿童登记有关服务：

(a) 带同下述所需文件到所属的区域教育服务处登记。如登记学童为新来港儿童，家长或监护

人亦应带同登记学童前往登记；

(b) 邮寄填妥的登记表格及所需文件的副本到所属的区域教育服务处，并在信封面注明「学位

安排支援服务登记」。如邮寄，信封上的邮戳日期将视为递交登记表格的日期。为避免延误

或未能成功派递，在投寄前请确保信封面已清楚印上或写上正确地址及已贴上足够邮

资。所有邮资不足的邮件将不会派递至本局，并会由香港邮政按情况退还寄件人或销毁；

或

(c) 以电邮或传真方式递交填妥的登记表格及所需文件到所属的区域教育服务处。

2. 家长或监护人如以邮寄、电邮或传真方式提交登记表格及所需文件，教育局会于收到登记文件

后五个工作天内致电要求家长或监护人带同所需文件的正本（如登记学童为新来港儿童，则须

带同登记学童），亲临所属的区域教育服务处作核实。如在提交登记表格后五个工作天内仍未收

到教育局的通知，请致电联络所属的区域教育服务处跟进。

3. 家长或监护人只可为每名合资格儿童及每个住址登记一次，本局将不会就重复递交的登记作进

一步处理。

4. 除因迁居等原因而未能在原校就读的在学儿童外，本局不会接纳已于学位分配机制下获安排学

位或在本港各官立或资助学校就读的儿童登记有关服务。���

所需文件 

5. 家长或监护人于递交登记表格时，须夹附其登记学童的身份证明文件副本、学历证明文件副本

及住址证明文件副本。亲临区域教育服务处登记的家长或监护人应同时带备上述文件的正本。

6. 教育局区域教育服务处接受的住址证明文件包括但不限于已盖厘印租约、差饷单、公屋租约或

水╱电╱煤气╱住宅电话收费单。所提交的住址证明文件须附有家长或监护人的姓名、发出日

期和发函机构名称。家长或监护人如未能提交上述可接受的住址证明文件，教育局可能会要求

家长或监护人亲临所属的区域教育服务处办理声明╱宣誓或提供补充文件以资证明申请学童的

居住地址。

查询 

7. 有关学位安排支援服务的一般查询，可致电所属区域教育服务处的查询热线与职员联络。

区域教育服务处 地址 查询电话 传真号码 电邮地址 

港岛区域教育服

务处 

香港太古城太古湾道 14

号 3 楼 

2863 4646 2865 0658 hkreo@edb.gov.hk 

九龙区域教育服

务处 

九龙九龙塘沙福道 19 号

教育局九龙塘教育服务

中心东座平台至 1 楼 

3698 4108 2770 2012 kreo@edb.gov.hk 

新界东区域教育

服务处 

新界上水龙琛路 39 号上

水广场 22 楼 

2639 4876 2672 0357 ntereo@edb.gov.hk 

新界西区域教育

服务处 

新界荃湾青山公路 457

号华懋荃湾广场 19 楼 

2437 7272 2416 2750 ntwreo@edb.gov.hk 



学位安排支援服务登记表 

(香港在学儿童转校适用) 

(II) 学童个人资料

1. 学童姓名： 2. 性别： 男╱女

(

*

3. 出生日期： (日/月/年) 年龄：   岁)  

教育局专用 

地区：_____________ 

班级：_____________ 
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4. 地址（香港）：

5. 最后就读学校：

6. 最后就读班级： 7. 申请入读班级： 

8. 申请入学时间^： 20 –20 学年 上 ╱ 下* 学期

9. 申请学位原因：

10a. 登记入读大埔区或北区学校适用 – 请同时填选愿意入读其他地区学校的意愿，如填选多于

1 区，请以数字表示优先次序。家长或监护人须考虑学童往返学校的交通安排。 

沙田区(包括马鞍山)   元朗区   屯门区   葵青区  

10b. 登记入读荃湾区学校适用 – 请同时填选是否愿意入读葵青区学校。家长或监护人须考虑 

学童往返学校的交通安排。 愿意 ╱ 不愿意 * 

11. 家长╱监护人*姓名： 12. 与申请学童关系： 
(应与住址证明文件上的姓名相同) (例如：父、母或监护人等) 

13. 联络电话： (1)    (2) 

本人已细阅及明白另页的「家长或监护人须知」及「个人资料收集声明」。 

14. 家长╱监护人*签署： 15. 登记日期：

16. 附注：

请在适当的方格内加上√ 号 * 请删去不适用者 ^ 实际入学时间需视乎个别学校的取录安排 

(III) 教育局专用 核实文件日期： 

转介学校名称： (i)  日期： 

(ii)  日期： 

(iii)  日期： 

职员姓名及职位： 



（修订: 07/2024） 3 

个人资料收集声明

收集个人资料的目的 

1. 你在本表格提供的个人资料，会供教育局用于以下一项或多项用途：

(a) 处理、核实、审核资格及查证各项补助和津贴，以及由教育局提供的教育服务的申

请；

(b) 就上文(a)项所述申请的处理、核实、审核资格及查证，将个人资料与政府相关政

策局／部门数据库进行核对；

(c) 将个人资料与教育局数据库进行核对，以核实／更新教育局的记录；以及

(d) 编制统计资料、研究及政府刊物。

2 .  你必须按本表格的要求及于本局处理本表格的过程中提供个人资料。假如你没有提供该

等个人资料，本局可能无法办理或继续处理有关申请。 

可获转移数据者 

3. 你提供的个人资料会供教育局人员取阅。除此之外，本局亦可能会向下列各方或在下述

情况转移或披露该等个人资料：

(a) 政府其他政策局及部门，包括入境事务处，以用于上文第1段所述的用途；

(b) 与本表格相关的学校，以用于上文第1段所述的用途；

(c) 你曾就披露个人资料给予订明同意；以及

(d) 根据适用于香港的法例或法庭命令授权或规定披露个人资料。

查阅个人资料 

4. 你有权要求查阅及更正教育局所持有关于你的个人资料。如需查阅或更正个人资料，请

以书面向有关区域教育服务处学校发展主任提出。
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