[bookmark: _GoBack]表格6
非本地高等及專業教育(規管)條例(第493章)
獲豁免課程的周年報告
請在填寫本表格前，參閱上述條例的有關條文(尤其是第8條及第9條)和隨附的填表須知。
請於每年十二月三十一日後的一個月內，就年內在香港進行的課程填具本表格、表格3 (即由香港高等教育機構行政主管簽發的證明書)和所須夾附的文件，連同訂明的費用港幣115元，一併送交：
	香港太古城
	太古灣道14號
	6樓603室
	教育局
	非本地課程註冊處處長
有關提交文件的要求，詳情請參閱填表須知。

個人資料收集聲明

收集個人資料的目的
1.	你在本表格提供的個人資料，會供教育局用於以下一項或多項用途：
(a)	處理、核實及查證就非本地課程豁免註冊的表格；
(b)	就上文(a)項所述表格的處理、核實及查證，將個人資料與政府相關政策局／部門資料庫進行核對； 
(c)	將個人資料與教育局資料庫進行核對，以核實／更新教育局的記錄；
(d)	培訓及發展，包括發出計劃／活動邀請、處理發還課程費用申請、 評審提名、獎項和獎學金，以及監察達標進度；
(e)	處理及審核撥款／補助／津貼申請、發放撥款／補助／津貼，以及審計； 
(f)	編製統計資料、研究及政府刊物；以及
(g)	執行規則及規例[包括《教育條例》(香港法例第279章)及其附屬法例(例如《教育規例》、《補助學校公積金規則》、《津貼學校公積金規則》)和《資助則例》)]。
2.	你必須按本表格的要求及於本局處理本表格的過程中提供個人資料。假如你沒有提供該等個人資料，本局可能無法辦理或繼續處理表格。

可獲轉移資料者
3.	你提供的個人資料會供教育局人員取閱。除此之外，本局亦可能會向下列各方或在下述情況轉移或披露該等個人資料：
(a)	政府其他政策局及部門，以用於上文第1段所述的用途； 
(b)	與本表格相關的學校，以用於上文第1段所述的用途；
(c)	受聘於教育局以提供服務或意見的人員、代理人、服務供應商或機構，包括香港學術及職業資歷評審局，以用於上文第1段所述的用途；
(d)	你曾就披露個人資料給予訂明同意；以及
(e)	根據適用於香港的法例或法庭命令授權或規定披露個人資料。

查閱個人資料
4.	你有權要求查閱及更正教育局所持有關於你的個人資料。如需查閱或更正個人資料，請以書面向行政主任(非本地課程註冊)1提出(地址：香港太古城太古灣道14號6樓603室或電郵：exoncr1@edb.gov.hk)。

第I部  一般資料
1. 本報告的涵蓋期：由                           至           年十二月三十一日止
	(年/月/日)
2. 課程編號：	
3. 香港課程名稱：	
4. 香港課程頒授的資格：	
5. 課程主辦者名稱：	
6. 非本地課程名稱：	
7. 非本地課程頒授的資格：	
8. 香港機構名稱：	
第II部  修訂先前填報的資料
1.	先前填報的下列各項資料有所更改
(請在適當方格內填上「」號)
· 課程主辦者
· 頒授資格的非本地機構/專業團體
· 香港高等教育機構
請在以下空白地方說明更改的詳情，或視乎情況需要，重新提交表格2的有關部分(附件1)。
	
	

2.	請說明有關課程在香港開辦期間，下列工作由誰負責辦理：
(請在適當方格內填上「」號)
	
工作
	
香港機構
	非本地機構/專業團體
	其他
(請註明)

	行政工作
	
	
	

	(a) 宣傳及推廣
	□
	□
	□  	

	(b) 招收學員(收集申請/發出錄取通知/註冊*)
	□
	□
	□  	

	(c) 向學員收取費用
	□
	□
	□  	

	(d) 分發文件/課程教材/資料*
	□
	□
	□  	

	
(*請刪去不適用者)
(e) 提供(或安排)圖書館、資訊科技和其他設施(請註明)
    	
	

□
	

□
	

□  	

	(f) 收發作業
	□
	□
	□  	

	(g) 籌組本地課程委員會/諮詢小組*
(請註明)	
	□
	□
	□  	

	(h) 管理課程場地事宜
	□
	□
	□  	

	(i) 蒐集學員的意見
	□
	□
	□  	

	(j) 舉辦考試(及作出相關的保密安排)
	□
	□
	□  	

	(k) 作出有關畢業的安排(包括分發文憑、證書等)
	□
	□
	□  	

	(l) 其他(請註明)
                                               
	□
	□
	□  	



	(*請刪去不適用者)


	
工作
	
香港機構
	非本地機構/專業團體
	其他
(請註明)

	教務工作
	
	
	

	(m)課程設計/調適*
	□
	□
	□  	

	(n) 設計/審批*自學材料/教材*
	□
	□
	□  	

	(o) 設計教學活動
	□
	□
	□  	

	(p) 遴選及聘用本地教學人員
	□
	□
	□  	

	(q) 為本地教學人員提供入職輔導和督導
	□
	□
	□  	

	(r) 督導學員完成專題研習/論文*
	□
	□
	□  	

	(s) 遴選及取錄學員
	
	
	

	(t) 學員支援服務(語文/學習技巧/輔導)*
     (請註明) 	
	□
	□
	□  	

	
	
	
	
	

	(u) 擬定/評閱*作業/試卷*
	□
	□
	□  	

	(v) 其他(請註明)
                                                      
	□
	□
	□  	


	
(*請刪去不適用者)


第III部  在香港開辦課程的資料
1.	課程內容
a. 先前填報的課程內容有沒有更改？
(請在適當方格內填上「」號)
      □ 有      □ 沒有
[如有，請提供有關的課程結構和涵蓋範圍的最新大綱(附件2)。]

b. 請列舉在報告涵蓋期間所提供的單元或科目名稱(附件3)。

2.	錄取學員
先前填報的入學資格(包括語文能力)有沒有更改？
(請在適當方格內填上「」號)
      □ 有      □ 沒有
	[如有，請列出最新的入學資格。]	
    		
		
		

3. 
在報告涵蓋期間所進行的課程活動：
	
	
	教學人員數目

	活動
	是/否
	香港人員
	非本地人員

	講課
	
	
	

	導修
	
	
	

	講座
	
	
	

	小組討論
	
	
	

	自修
	
	不適用
	不適用

	考試
	
	
	

	作業(包括專題研習/論文)
	
	
	

	其他(請註明)
	
	
	

	
	
	


4. 課程修讀期(以月數計)
a. 一般修讀期#：	

b. 最短修讀期#：	

c. 可容許的最長修讀期#：	

d. 每個單元/組別/科目*的修讀期：	

e. 每年的學期數目：	

f. 每個學期的月數：	

(# 有關修讀期的定義請參閱表格6填表須知。)

(*請刪去不適用者)

5.	學員
a. 在報告涵蓋期最後一日(即          年十二月三十一日)學員名單上的學員總數：男：             人；女：	 人
b. 在報告涵蓋期間取錄的學員數目：男：        人；女：	 人
c. 在報告涵蓋期間圓滿修畢課程的學員數目：男：     人；女：	 人

6.	在香港為學員提供的設施和支援服務
(請在適當方格內填上「」號)
□	學習材料(請註明)	
□	圖書館設施(請註明)	
□	資訊科技設施
□	學科導師/輔導人員服務
□	語文輔導
□	學習技巧
□	其他(請註明)	

7.	費用
a.	課程學費總額：            元




[bookmark: A]b.	倘學費並不包括一切費用，請詳細說明學員尚須繳交的其他費用：

	
	
	
	款額
	
	繳交時間

	□
	報名費
	
		
	元
	   不適用		

	□
	註冊費
	
		
	元
		

	□
	課程教材費
	
		
	元
		

	□
	考試費
	
		
	元
		

	□
	其他(請註明)
	
	
	
	

	
		
	
		
	元
		

	
		
	
		
	元
		

	
	總計
	
		
	元
	



c.	先前向註冊處處長填報的退款程序有沒有更改？
(請在適當方格內填上「」號)
      □ 有#      □ 沒有
	
d.	先前向註冊處處長填報的繳付學費安排有沒有更改？
	(請在適當方格內填上「」號)
      □ 有#      □ 沒有
 	[# 如有，請提供詳情(附件4)。]

8.	質素保證措施
請概述在報告涵蓋期間所採取的措施，以保證在香港開辦的課程質素水平與所屬國家所辦的可相比擬(附件5)。





第IV部  課程主辦者的聲明書
本人謹此聲明，據本人所知，上文所填報有關該課程 (課程名稱：		
	)的資料，均屬正確無誤。
簽署	
姓名(正楷)	 先生/女士/博士/教授*
簽署人的職位    校長/校監*
日期(註1)	
(*請刪去不適用者)

------  完 ------

[註1 : 有關日期須為報告涵蓋期最後一日或在該日之後。]
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